
学校法人頌栄保育学院 嘱託事務職員公募要項 

 

◇職  種    嘱託職員 

 

◇採用人数    若干名 

 

◇業務内容     配属部署により担当業務は異なりますが、教育研究支援、学生生活支援、広報、学生募 

集など、大学運営に携わる業務を担当していただきます。 

なお、配属部署は人事異動により配置転換を実施することがあります。 

 

◇勤務時間・休日 月曜日から金曜日の8時45分から16時45分(休憩1時間) 

         休日は、土曜日、日曜日、祝日、学院の定めた日  

          (配属部署、業務内容、学校行事等により休日出勤・時間外勤務の場合あり) 

 

◇応募資格    ・短大又は四年制大学卒業又は卒業見込みの者（2024 年 3 月） 

        ・大学事務に必要なオフィスツールを十分活用できる者 

・一般事務の業務を遂行できる者 

・キリスト者、あるいは本学の建学の精神を理解し尊重するとともに、協調性があり、 

本学院の教育方針及び経営方針に則って職務遂行に専念できる者 

 

◇雇用条件    ・雇用形態は嘱託とし、1年毎の契約 

原則更新は3回まで(4年を限度)とする(正規雇用の途あり) 

         ・給与は本学規程により年齢や経験年数を考慮し決定 

交通費は別途支給 

         ・年次有給休暇制度有 

         ・日本私立学校振興共済事業団の年金と健康保険、雇用保険、労災保険に加入 

・学校法人頌栄保育学院嘱託職員就業規則を適用 

 

◇採用予定日   2024年4月1日までの日程で応相談 

 

◇応募書類    ・履歴書(自筆・写真貼付)及び職務経歴書(様式自由) 

※履歴書には、日中に連絡のとれる携帯電話等の連絡先をご記載ください 

         ・卒業（見込）証明書 

         

◇提出期限    2024年3月1日(金) (必着) ＊郵送のみ 

 

◇書類送付先   〒658-0065 神戸市東灘区御影山手1丁目18番1号  078-842-2541(代) 

学校法人 頌栄保育学院 法人事務局総務課 小野・宮井 

  (封筒の表に「嘱託職員応募書類在中」と朱書きのこと) 

※応募書類は原則として返却いたしません。応募書類および提供された個人情報は、適正に管 

理し、採用審査及び任用手続き以外には使用いたしません。 

 

◇選考方法    一次選考：書類審査 

※一次選考合格者のみ、3月7日（木）までに電話でお知らせします。 

二次選考：面接・書類審査（2024年3月中旬予定） 

 ※書類審査につきましては、1次選考結果通知時にお知らせします。 

          ※面接に要する交通費は、応募者の負担となりますのでご了承願います。 

 

◇選考結果    2024年3月19日（火）までに通知します。 

 


